Dieses Online-Seminar befahigt Sie als Flihrungskraft, Berater, Trainer eigenstandig
Onlinekonferenzen und -workshops zu leiten und durch ausgewahlte Tools online mit anderen an
Inhalten zu arbeiten.

e Sie kénnen lhre Besprechungen souveran digital durchfiihren
e Sie kbnnen gezielt interaktive Elemente nutzen, um Teilnehmer zu integrieren
e Sie konnen lhr professionelles Auftreten als Online-Moderator verbessern

1. Teilnahme an unserem (1,5 h), um sich mit den Funktionen von
Videokonferenzen in der Rolle des Teilnehmers vertraut zu machen.

2. Teilnahme am Modul (2 h), um flr den Einsatz von Tools und
Methoden in der Rolle des Moderators fit zu werden. Wesentliche Inhalte:
o Prasenz und Ausstrahlung des Moderators durch passende Technik und
Arbeitsplatzgestaltung
Start- und Abschlussphase interaktiv gestalten
Aufbau der zentralen Prasentation und visuelle Fiihrung
Diskussionen online moderieren
Gemeinsames Arbeiten an Dokumenten
Tools fir Meinungsabfragen und Entscheidungsfindung
Kleingruppenarbeiten und Brainstorming-Sessions
Ubersicht liber weitere erginzende Tools
Allgemeine Verhaltensregeln fiir erfolgreiche Online-Meetings.
Stolperfallen der Online-Moderation kennen und umschiffen
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Zwischen den beiden Schritten werden die Teilnehmer mit Selbstlernaufgaben & Checklisten
vorbereitet. AuBerdem ist Raum fiir Fragen und das Sammeln von Bedarfen, um das

Seminar individuell auszurichten. Fiir eine hohe Ubungsintensitat wird jeder auch in der
Rolle des online-Moderators praktische Erfahrungen machen.

Kosten: Teil 1: 390,- € bis 10 Personen;
520,- € ab 11 bis 20 Personen
Teil 2: 450,- € pro Kleingruppe Zeitrahmen:
1,5 Stunden fur Teil 1

Trainer: Moritz Koller (Scrum Master) 2 Stunden fur Teil 2

Hannes Peschka (Agile Coach)

Gruppengrole:
Anmeldung  unter 2 bis 20 TN
Bis 8 TN fiir

eine intensive Lernbetreuung



